
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ビジネス文を書くのが苦手な方はいませんか。 

ビジネスの現場では、様々な文章を書く場面があります。報告書や連絡文、お客様への

メールなどです。いずれも、端的で分かりやすい文章が求められます。ところが、若手社

員の方を中心に、どんな書き方をすればよいのか分からず、戸惑い、困っている方が少な

くないようです。 

文章を書くときは、「自分の考えをまとめ、わかりやすく人に伝えるにはどうすればいい

か」を考えなければなりません。この点をうまくクリアできないために、文章作成に手間

取っているケースが多いようです。 

本セミナーでは、「文章の書き方」を切り口にして、自分の意図を人に伝えるときに求め

られる基本的な考え方を解説します。また、文章作成上の技術、ビジネス文書の基本ルー

ルなども紹介します。 

セミナー時間中に、実際に文章を作成する演習を行います。実体験を通して実践的なス

キルを持ち帰って頂けるプログラムです。 

 

～ビジネスに使える文章力を高めよう～ 
【日 時】 平成２７年６月２３日(火) 

18 時～20 時 

【場 所】 クリエイターズプラザ 

(東大阪市荒本北 1-4-1 

ｸﾘｴｲｼｮﾝ･ｺｱ東大阪 南館 3 階)  

【講 師】 ㈱コスモ経営 チーフコンサルタント 

中小企業診断士 三宅 秀和 氏 

【定 員】 ３０名(申込先着順) 

【参加費】 無 料 

 

仕事術養成講座 (公財)東大阪市産業創造勤労者支援機構 

★お申込み・お問合せ★ 

下記の参加申込みにご記入の上、メールまたはＦＡＸでお申込み下さい。 

(公財)東大阪市産業創造勤労者支援機構 

ＴＥＬ：０６‐４３０９‐２３０１      

ＦＡＸ：０６‐４３０９‐２３０３   

Ｅ-mail：seminar@hispa.biz-web.jp 

事業所名／所属  

所在地  

役職／名前  

ＴＥＬ  ＦＡＸ  

Ｅ－ｍａｉｌ  

 


